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Rejestracja w PUP

Jak zarejestrowac sie w Powiatowym Urzedzie Pracy

Rejestracja w PUP

»Jak zarejestrowac sie w Powiatowym Urzedzie Pracy”

1. Bezrobotny zgtasza sie, w celu dokonania rejestracji, do Powiatowego Urzedu Pracy, wtasciwego ze
wzgledu na miejsce zameldowania statego lub czasowego, a jezeli nie jest zameldowany - do PUP, na
ktérego obszarze dziatania przebywa lub wypetnia wniosek o dokonanie rejestracji za posrednictwem
formularza elektronicznego, dostepnego na stronie internetowej ministra wtasciwego do spraw pracy, w
Biuletynie Informacji Publicznej ministra wtasciwego do spraw pracy lub za posrednictwem elektronicznej
platformy ustug administracji publicznej, o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzac;ji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017r. poz. 570 z p6zn. zm.) (§ 2.1 rozp.
).

2. Poszukujgcy Pracy zgtasza sie w celu dokonania rejestracji do wybranego lub wybranych PUP lub
wypetnia wniosek o dokonanie rejestracji za posrednictwem formularza elektronicznego, dostepnego na
stronie internetowej ministra wtasciwego do spraw pracy, w Biuletynie Informacji Publicznej ministra
wtasciwego do spraw pracy lub za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publiczne;.
Poszukujacy pracy moze by¢ zarejestrowany w wiecej niz jednym PUP.

3. Osoba, ktéra nie jest zameldowana lub posiada zameldowanie na pobyt staty w innej miejscowosci niz
miejsce zameldowania na pobyt czasowy, przy dokonaniu rejestracji jako bezrobotny sktada oswiadczenie,
ze nie jest zarejestrowana w innym PUP jako osoba bezrobotna (§ 5.3 rozp. ).

4. Rejestracja bezrobotnego oraz poszukujgcego pracy nastepuje z dniem, w ktérym osoba:

- zgtosita sie do PUP po poswiadczeniu przez nig wtasnorecznym podpisem przekazanych przez nig danych
i ztozeniu, w obecnosci pracownika powiatowego urzedu pracy i pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
sktadanie fatszywych zeznan oswiadczenia, o ktérym mowa w § 8.1.1 rozp. | oraz przedtozeniu do wgladu
dokumentoéw, o ktérych mowa w § 5 rozp. .

- ztozyta wniosek w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 albo w ust. 2 pkt 2 rozp. | - po opatrzeniu go i
zataczonych do wniosku zeskanowanych dokumentéw oraz oswiadczenia, o ktérym mowa w lit. a, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan, bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocag waznego kwalifikowanego certyfikatu, z zachowaniem zasad przewidzianych w
przepisach o podpisie elektronicznym, podpisem potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej
platformy ustug administracji publicznej albo podpisem osobistym weryfikowanym za pomoca waznego
certyfikatu podpisu osobistego, o ktérym mowa w przepisach o dowodach osobistych.

5. Osoba rejestrujgca sie przedktada do wgladu pracownikowi PUP dokonujgcemu rejestracji (§ 5.1. rozp I):



- dowdd osobisty lub inny dokument tozsamosci,

- odpowiednio: dyplomy, Swiadectwa ukonczenia szkoty lub inne dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje
lub zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia,

- Swiadectwa pracy oraz inne dokumenty niezbedne do ustalenia jej uprawnien przystugujacych na
podstawie przepiséw ustawy,

- dokumenty stwierdzajgce przeciwwskazania do wykonywania okreslonych prac, jezeli taki posiada,

- w przypadku osoby niepetnosprawnej dokument potwierdzajacy stopien niepetnosprawnosci.

6. Osoba zarejestrowana zawiadamia PUP osobiscie lub za posrednictwem formularza elektronicznego,
udostepnianego w sposdb okreslony w § 2 ust. 1 pkt 2 rozp. | o wszelkich zmianach danych przekazanych
w trakcie rejestracji oraz w ztozonych oswiadczeniach w terminie 7 dni od dnia ich wystgpienia ( § 8.9. rozp.
l).

7. Rejestracji nie dokonuje sie w przypadku nie przedtozenia dokumentéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt.
1 -3 oraz ust. 2i 3 rozp. |, lub odmowy przekazania wymaganych danych, lub odmowy poswiadczenia
przekazanych danych i oswiadczen w sposdb okreslony w § 8 ust. 1 pkt. 1 lub niestawiennictwa w
powiatowym urzedzie pracy w wyznaczonym terminie, o ktérym mowa w § 3 ust. 5 rozp. lub nieopatrzenia
wniosku o rejestracje jednym z podpiséw, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 pkt 2 rozp. | (§ 9 rozp. I). W
szczegblnie uzasadnionych przypadkach starosta majac na uwadze obiektywne okolicznosci lub
przeszkody uniemozliwiajace przedtozenie kompletu dokumentéw oraz wymaganych danych moze wyrazic¢
zgode na rejestracje osoby nie posiadajgcej kompletu dokumentéw lub ktéra nie przekazata wymaganych
danych (§ 8.5 rozp. ).

8. Osoba, o ktérej mowa w przepisach rozporzadzenia Rady (EWG) nr 1408/71/EWG z dnia 14 czerwca
1971 r. w sprawie stosowania systeméw zabezpieczenia spotecznego do pracownikéw najemnych, oséb
prowadzacych dziatalno$¢ na wtasny rachunek i do cztonkéw ich rodzin przemieszczajacych sie we
Wspdlnocie (Dz. Urz. WE L 28 z 30.01.1997, z p6zn. zm.) oraz w art. 64 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004 z dnia 29.04.2004r. w sprawie koordynacji systemdéw
zabezpieczenia spotecznego (Dz. Urz. UE L 166 z 30.04.2004 r. z p6Zn. zm.), moze by¢ zarejestrowana jako
poszukujgca pracy tylko w jednym, wtasciwym powiatowym urzedzie pracy (§ 2 .3 rozp. 1). Pozostate
kwestie w sprawie rejestracji takiej osoby reguluje takze § 4 rozp. I.

9. Osoba ubiegajaca sie o zarejestrowanie jako bezrobotny w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 1 rozp. |
moze przed zgtoszeniem sie we wtasciwym powiatowym urzedzie pracy przekaza¢ do tego urzedu dane, o
ktérych mowa w § 5 ust. 6 rozp. |, za posrednictwem formularza elektronicznego, dostepnego na stronie
internetowej ministra wtasciwego do spraw pracy, w Biuletynie Informacji Publicznej ministra wtasciwego
do spraw pracy lub za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej.

10. Osoba ubiegajaca sie o zarejestrowanie jako poszukujgcy pracy w trybie okreslonym w § 2 ust. 2 pkt 1
rozp. | moze przed zgtoszeniem sie w wybranym powiatowym urzedzie pracy, w ktérym ubiega sie o
rejestracje, przekaza¢ do tego urzedu dane, o ktérych mowa w § 5 ust. 6 pkt 1-6 i 9-22 rozp. I, w sposéb
okreslony w pkt. 9.

11. Cudzoziemiec ubiegajacy sie o zarejestrowanie jako bezrobotny w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 1



rozp. | moze przed zgtoszeniem sie we wtasciwym powiatowym urzedzie pracy przekaza¢ do tego urzedu
dane, o ktérych mowa w § 5 ust. 6 pkt 1 i 2 oraz 4-22 rozp. |, numer PESEL, o ile posiada, a takze
informacje o statusie, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a-g, lit. ha i lit. i,j,| oraz pkt 3 i 4 ustawy z
dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwanej dalej ,ustawa”, w
sposéb okreslony w pkt. 9.

12. Cudzoziemiec ubiegajgcy sie o zarejestrowanie jako poszukujgcy pracy w trybie okreSlonym w § 2 ust.
2 pkt 1 rozp. | moze przed zgtoszeniem sie w powiatowym urzedzie pracy, w ktérym ubiega sie o
rejestracje, przekaza¢ do tego urzedu dane, o ktérych mowa w § 5 ust. 6 pkt 1 i 2 oraz 4-22 rozp. |, numer
PESEL, o ile posiada, a takze informacje o statusie, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a-g, lit. ha i lit.
i,j,| oraz pkt 3 i 4 ustawy, w sposéb okreslony w pkt. 9.

13. Po przekazaniu przez osoby, o ktérych mowa w pkt. 9-12, wymaganych danych powiatowy urzad pracy
wyznacza termin stawiennictwa w urzedzie, nie dtuzszy niz 7 dni roboczych od dnia przekazania danych w
sposéb okreslony w pkt. 9, w celu dostarczenia wszystkich wymaganych na potrzeby rejestracji
dokumentéw i dokonania rejestracji.

14. W przypadku niestawiennictwa w powiatowym urzedzie pracy w terminie, o ktérym mowa w pkt. 13,
dane przekazane przez osoby, o ktérych mowa w pkt.9-12, w sposdb okreslony w pkt.9, sg usuwane z
systemu teleinformatycznego publicznych stuzb zatrudnienia.

15. Osoba ubiegajgca sie o zarejestrowanie jako bezrobotny w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 rozp. |
podaje we wniosku o dokonanie rejestracji dane, o ktérych mowa w ust. 6, zapisywane w systemie psz,
zatgcza do wniosku zeskanowane dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1-3 rozp. |, wskazuje wtasciwy urzad
pracy oraz opatruje wniosek:

- bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu,
z zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym, albo

- podpisem potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej, albo

- podpisem osobistym weryfikowanym za pomocg waznego certyfikatu podpisu osobistego, o ktérym mowa
w przepisach o dowodach osobistych.
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16. Osoba ubiegajaca sie o zarejestrowanie jako poszukujgcy pracy w trybie okreslonym w § 2 ust. 2 pkt 2
rozp. | podaje we wniosku o dokonanie rejestracji dane, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 1-6 i 9-22 rozp. |,
zapisywane w systemie psz, wskazuje wybrany albo wybrane powiatowe urzedy pracy oraz podpisuje
wniosek w sposdéb okreslony w pkt. 15.

17. Cudzoziemiec ubiegajacy sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy w trybie
okreslonym odpowiednio w § 2 ust. 1 pkt 2 albo ust. 2 pkt 2 rozp. | podaje we wniosku o dokonanie
rejestracji dane, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 1 i 2 oraz 4-22 rozp. |, numer PESEL, o ile posiada, a takze
informacje o statusie, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a-g, lit. ha i lit. i,j, oraz pkt 3 i 4 ustawy,
zatgcza dokumenty, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 rozp. |, wskazuje odpowiednio wtasciwy urzad pracy albo
wybrany albo wybrane powiatowe urzedy pracy oraz podpisuje wniosek w sposéb okreslony w ust. 15


https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup?idJednostki=08050#/wyborSprawy/rejestracjaOsob

ROZP.I: tj. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie rejestracji bezrobotnych i poszukujgcych pracy z
dnia 12.11.2012 roku ( Dz. U. Nr 222., poz. 1299);
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